湖南工程学院成人高等教育学员

请  假  单

年   月   日

	姓 名
	
	学  号
	

	专 业
	
	请假课程
	

	请假原因
                              本人签名：

	单位意见：

                （盖章）

             年   月    日
	学校意见：

             年   月    日


上课时，学员因各种原因需请假，一律凭此单办理请假手续，病假则附医院证明，并凭此计算平时成绩。
